[Наименование организации]
ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА
[ДД.ММ.ГГГГ]	№ [__]
[Место составления]
[Вид заседания: заседания комиссии / совещания у директора]
Председатель — [И.О. Фамилия]
Секретарь — [И.О. Фамилия]
Присутствовали:
Присутствовали: [__] человек (список прилагается к протоколу)
ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. [Только тот вопрос повестки, по которому нужна выписка — номер, как в протоколе]
1. СЛУШАЛИ:
[Фамилия И.О. — краткое содержание доклада]
РЕШИЛИ:
1.1. [Содержание решения]
Председатель	[И.О. Фамилия]
Секретарь	[И.О. Фамилия]
Верно
[Должность]	[И.О. Фамилия]
[ДД.ММ.ГГГГ]
В выписку переносится реквизитная часть протокола и только нужный вопрос; остальной текст не переносится. Бланк подготовлен сервисом Стенограф (stenografs.ru).




