[Наименование организации]
ПРОТОКОЛ
[ДД.ММ.ГГГГ]	№ [__]
[Место составления]
Заседания [наименование комиссии: аттестационной / по охране труда / по пожарной безопасности]
Председатель комиссии — [И.О. Фамилия, должность]
Секретарь комиссии — [И.О. Фамилия, должность]
Присутствовали:
Члены комиссии: [И.О. Фамилия, должность]
[И.О. Фамилия, должность]
[И.О. Фамилия, должность]
Кворум: присутствуют [__] из [__] членов комиссии
Приглашённые:
[И.О. Фамилия, должность — при необходимости]
ПОВЕСТКА ДНЯ:
1. [Первый вопрос]
2. [Второй вопрос]
1. СЛУШАЛИ:
[Фамилия И.О. — краткое содержание доклада]
ВЫСТУПИЛИ:
[Фамилия И.О. — краткое содержание выступления]
Голосовали: «за» — [__], «против» — [__], «воздержались» — [__].
РЕШИЛИ:
1.1. [Содержание решения]
2. СЛУШАЛИ:
[Фамилия И.О. — краткое содержание доклада]
ВЫСТУПИЛИ:
[Фамилия И.О. — краткое содержание выступления]
Голосовали: «за» — [__], «против» — [__], «воздержались» — [__].
РЕШИЛИ:
2.1. [Содержание решения]
ПЕРЕЧЕНЬ ПОРУЧЕНИЙ:
	№
	Поручение
	Ответственный
	Срок

	1
	[Содержание поручения]
	[Фамилия И.О., должность]
	[ДД.ММ.ГГГГ]

	2
	[Содержание поручения]
	[Фамилия И.О., должность]
	[ДД.ММ.ГГГГ]

	3
	[Содержание поручения]
	[Фамилия И.О., должность]
	[ДД.ММ.ГГГГ]


Председатель комиссии	[И.О. Фамилия]
Члены комиссии	[И.О. Фамилия]
	[И.О. Фамилия]
Секретарь комиссии	[И.О. Фамилия]
Кто подписывает протокол, кворум и порядок голосования устанавливает положение о комиссии. Бланк подготовлен сервисом Стенограф (stenografs.ru).




